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一、新生信息核对和学籍电子注册
（一）信息核对

9月7-10日，新生须对“研究生综合管理信息系统”（以下简称“系统”）中的个人信息进行核对。

（1）新生访问“系统”（http://210.27.80.44/），点击“新生信息核对”，输入登陆账号（本人学号）、密码（本人身份证号）进入管理系统进行信息核对。

（2）信息核对时字段信息如有错误，请在字段中填写正确信息；如字段信息空白，请填写字段信息。

（3）不能修改的字段信息如有错误，请在修改栏中填写修改意见，并于9月12日前提交相关证明材料报研究生院审核。

（4）新生信息仅核对一次，请在最终提交信息前认真检查。提交信息后发现可修改字段信息仍有错误，须于9月12日前提交申请报所属学院（系、部、所）修改。

（二）学籍电子注册

各学院（系、部、所）从数字迎新系统中导出已完成报到手续的新生名单，然后根据该名单在“系统”中完成新生电子注册。

（三）注意事项

（1）新生核对个人信息后方可进行学籍电子注册，电子注册完成后新生方可登陆“系统”进行选课。
（2）电子注册后，新生进入“系统”的登录名为本人学号，密码为本人身份证号后6位，若身份证最后一位为X，则密码向前顺延一位。

（3）新生信息是个人学籍信息，并报教育部进行学籍电子注册，请本人认真核对，注意信息安全。
二、培养计划

研究生注册后登陆“系统”制订培养计划。时间为：9月10日-15日。
硕博连读生登陆后，“系统”默认使用本专业“直博生培养方案”。硕博连读生可以选择使用本专业“直博生培养方案”或者 “硕士生培养方案加博士生培养方案”两种模式。
若硕博连读生选择使用“硕士生培养方案加博士生培养方案”模式，须在9月30日前在研究生院培养处办理有关手续。
三、选课要求
（一）选课时间

第一次选课：9月15日16:00-9月18日16:00；

第二次选课：9月28日16:00-9月30日16:00；

（二）选课流程


（三）选课说明

1．“培养计划”和“选课”两者关系

制定研究生个人“培养计划”和“选课”是两个独立过程，研究生先制定个人“培养计划”，在此基础上才能“选课”。研究生“选课”是选择在“培养计划”中列出且计划在本学期参加学习的课程。
研究生选课后“系统”会生成本学期个人课表，如果研究生在“系统”中查看不到本学期个人课表，则说明研究生没有完成选课操作。“系统”中显示课程开课学期可能会和实际开课学期有差异，请研究生以实际课表中开课学期为准。
2．课程编码

课程编码由7位阿拉伯数字组成，从左到右第1位是课程水平代码、第2-3位是开课单位代码、第4位是课程类型代码、第5、6、7位是顺序码，其规则和含义如下：

    1.第1位课程水平代码，按修读顺序和难易程度分为9级，其中1～5是本科生一年级至五年级的课程、6～7是硕士研究生课程、8～9是博士研究生课程。

6××××××——硕士基础课程

7××××××——硕士专业课程
8××××××——博士理论课程

9××××××——博士进展课程

    以“ls”开头的为留学硕士生课程，以“lb”开头的为留学博士生课程，以“sz”开头的为专业学位硕士生课程。
3．硕士英语
学术型硕士英语课程包括外语系教师主讲的“硕士英语”（6191002）和外教主讲的“硕士英语写作”（6191007）两个模块，两部分平均成绩为该课程成绩，登记在“硕士英语”（6191002）课程中。两个模块都需要通过“系统”选课，都在必修课栏目中。每个模块的具体分班见附录中的分班安排。
全日制专业学位硕士生只选择“专业学位硕士英语”(sz016001)课程。
4．博士英语

博士英语课程包括外语系教师主讲的“博士英语”（8191008）、外教主讲的“博士英语写作”（8191006）两个模块，两部分平均成绩为该课程成绩，成绩登记在“博士英语”（8191008）课程中。博士英语课程两个模块都需要通过“系统”选课，都在必修课栏目中。每个模块的具体分班见附录中的分班安排。
5．补修课

（1）补本课

补本课是以同等学力和跨一级学科录取的硕士生、硕博生和直博生，必须补修的本专业本科阶段主干课程，研究生参加补本课学习，补本课不通过“系统”选课，但要在制订培养计划时加上该内容。
（2）补硕课

补硕课是以同等学力和跨一级学科录取的博士研究生，必须补修的本专业硕士阶段主干课程，研究生参加补硕课学习，需要通过“系统”选课，要在制订培养计划时加上该内容。
6．硕博连读生选课

硕博连读生与直博生第一学年参加硕士政治理论课和“博士英语”（8191008）、“博士英语写作”（8191006）学习，第二学年参加博士政治理论课和“英文科技论文写作”（8350002）或者小语种参加“中文科技论文写作”（6350001）学习。
7．创新实验班学生选课
创新实验班学生执行本专业、相同类型的学术型研究生培养方案。

本硕连读生的专业课与非英语公共课随本专业同级研究生上课，英语公共课在第三学期上课。
本硕博连读生与直博生第一学年参加硕士政治理论课学习，第二学年参加博士政治理论课和博士英语三个模块学习。
8．中文授课留学研究生选课

随同本专业中国研究生同堂上课，要通过“系统”制定培养计划并选课。
9．同等学力、职教硕士在职攻读学位人员选课

随同本专业学术型研究生同堂上课，要制定纸质版培养计划，并通过“系统”进行选课。
（四）选课安排

1．英语

学术型硕士生“硕士英语”1-3班、“硕士英语写作”1-12班安排在本学期，其他班级安排在下学期。

全日制专业学位硕士生的“专业学位硕士英语”1-7班安排在本学期，其他班级安排在下学期。
博士英语课程安排在本学期。

2．政治

学术型硕士生的“中国特色社会主义理论与实践研究”课程开设15个班， 其中1-8班安排在本学期上课，其他班级安排在下学期上课。“自然辩证法概论”课程开设6个班，其中1-5班安排在本学期上课，其他班级安排在下学期上课。

全日制专业学位研究生的“自然辩证法”课程开设3个班，全部安排在下学期上课。

博士课程“中国马克思主义与当代”开设4个班。2014级硕博连读生和2014年参加研究生课程学习且在2015年取得研究生学籍的创新学院硕博生的“中国马克思主义与当代”课程本学期安排上课。2015级硕博连读生和2015年参加课程学习且在2016年取得研究生学籍的创新学院硕博生的“中国马克思主义与当代”课程安排在下学年第一学期上课。
3．高级生物化学

 “高级生物化学”(6122001)分2个班级，其中1班为动医学院、动科学院、植保学院研究生开设， 2班为园艺学院、农学院、林学院及其他相关专业的学院研究生开设。
4．上课地点

本学期课程安排在南校区1号教学楼、3号教学楼和北校区8号教学楼，教室编号以S1开头的为南校区1号教学楼教室，S3开头的为南校区3号教学楼教室，教室编号以N8开头的为北校区8号教学楼教室。

5．本年度机电学院、水建学院和信息学院课程主要安排在北校区上课。

6．2015-2016学年硕士生、博士生分班及课程安排具体见附录。
（五）选课限制

研究生通过“系统”选课一般会遇到两类选课限制：

第一类是选课人数限制。“系统”按照顺序优先的原则确定选课人员，因名额限制而未能选上课程的研究生下一学年重新选课。

第二类是先修课程限制。例如选修“分子生物学”课程须先修过“高级生物化学”，选修“基因工程原理与技术”课程须先修过“分子生物学”。先修课程基础好的研究生可按免修程序及要求办理先修课程免修手续。
（六）课程免修

研究生要学习的课程达到《研究生手册》中的免修条件，可以办理免修手续，经批准后可不通过“系统”选课，但免修课程必须制定在培养计划中。
课程免修申请表下载地址：http://yjshy.nwsuaf.edu.cn/info.do?columnId=636
（七）课程重修和缓修

研究生重修和缓修的课程须在下次选课时间内通过“系统”重新输入课程编码和班级进行选课。
四、培养环节基本要求与“系统”应用

（一）研究生培养过程流程图
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（二）研究生培养环节基本要求

	主要
培养环节
	培养环节基本要求
	硕士生
	博士生
	硕博连读生

	1.制定培养计划
	按照专业培养方案要求，在导师指导下通过“系统”填报培养计划表
	每学期开学初制定或修改培养计划
	同左
	同左

	2.课程学习
	根据培养方案要求，完成规定课程学习并获得相应学分
	毕业前
	毕业前
	第三学期末

	3.实践研究计划
	全日制专业学位研究生按照培养方案要求，完成累计不少于1年的实践研究
	第二学期末
完成实践研究计划
	
	

	4.学术交流
	按照培养方案要求完成学术活动（含学术诚信与学术规范）
	在学期间
	在学期间
	在学期间

	5.实践训练
	按照培养方案要求进行实践训练（含科研实践、教学辅助实践、社会实践）
	
	在学期间
	在学期间

	6.开题论证
	研究生参与导师科研，查阅文献，确定研究题目，进行研究设计，完成开题论证。
	第3学期结束前完成（全日制专业学位研究生在第2学期结束前完成）
	第2学期
结束前完成
	第4学期
结束前完成

	7.中期考核
	按照学校研究生中期考核规定进行。
	根据学院（系、部、所）考核细则进行
	第4学期末
	第6学期末


（三）培养环节在系统中的操作
	子系统

名称
	管理功能
	内容描述
	简要操作步骤

	培养

进展
	1.查询培养环节进展
	研究生各培养环节完成情况
	点击“培养进展”栏目

	制

定

培

养
计

划
	2.制定课程学习计划
	在导师指导下制定全部课程学习安排
	“制定培养计划”→“制定课程学习计划”→通过“添加培养方案课程”、“添加校内课程”和“添加补本课程”栏目选定课程即可（删除办法：点击课程后面的垃圾桶形状图标）

	
	3.制定论文研究计划
	在导师指导下拟定研究内容与题目，设计技术路线与时间安排
	“制定培养计划”→“制定论文研究计划”→填写内容

	选

课
系

统
	4.选课
	依据个人培养计划在规定时间内确定本学期学习的课程
	“选课系统”→“学生选课”→按照制定的课程计划输入本学期确定学习的课程代码和班次（没有分班次的课程填“1”）→删除或添加课程需先修改课程学习计划

	
	5.查看选课结果
	显示选课结果
	“选课系统”→“查看选课结果”→打印选课结果（课表）

	查看课程成绩
	6.课程成绩
	显示课程成绩，生成成绩单
	点击“课程成绩”

	论

文
开

题
	7.提交开题报告
	填写规定内容，完成开题论证
	“论文开题” →提交开题报告填写相关内容→“上传开题报告”→“提交”

	
	8.打印开题信息表
	生成开题报告登记表
	“论文开题”→“打印开题信息表”→“打印开题报告考核情况登记表”

	博士

与硕

博生

中期
考核
	9.中期考核
	填写培养环节完成内容
	“中期考核”→“中期考核自评”（填写思想品德、实践研究、学术活动与实践活动、撰写读书报告等内容）→“提交”


（四）研究生学位论文开题论证流程图







五、附录

（一）2015-2016学年第一学期学术型硕士研究生公共课分班安排

	学 院

名 称
	学科专业名称
	分  班  安  排

	
	
	中国特色社会主义

理论与实践研究
	自然辩证

法概论
	英语
	英语写作

	农学院
	作物学
	6
	3
	
	

	植保学院
	农业昆虫与害虫防治
	
	5
	
	

	
	植保资源利用
	
	5
	
	

	
	植物病理学
	
	5
	
	

	
	农药学
	
	5
	
	

	园艺学院
	果树学
	
	4
	
	

	
	蔬菜学
	
	4
	
	

	
	茶学
	
	4
	
	

	
	设施园艺学
	
	4
	
	

	动科学院
	动物学
	3
	1
	
	

	
	水生生物学
	3
	1
	
	

	
	动物遗传育种与繁殖
	3
	1
	
	

	
	动物营养与饲料科学
	3
	1
	
	

	
	★动物生物技术
	3
	1
	
	

	
	草学
	3
	1
	
	

	
	水产养殖
	3
	1
	
	

	
	特种经济动物饲养
	3
	1
	
	

	
	渔业资源
	3
	1
	
	

	资环学院
	地图学与地理信息系统
	
	5
	
	

	
	环境科学
	
	5
	
	

	
	环境工程
	
	5
	
	

	
	土壤学
	
	5
	
	

	
	植物营养学
	
	5
	
	

	
	土地资源与空间信息技术
	
	5
	
	

	
	资源环境生物学
	
	5
	
	

	水保所
	水土保持与荒漠化防治
	
	5
	
	

	林学院
	林产化学加工工程
	8
	
	
	

	
	林木遗传育种
	8
	
	
	

	
	森林经理学
	8
	
	
	

	
	森林培育
	8
	
	
	

	
	森林保护学
	8
	
	
	

	
	野生动植物保护与利用
	8
	
	
	

	
	生态学
	8
	
	
	

	
	林业经济管理
	8
	
	
	

	园林学院
	园林植物与观赏园艺
	5
	4
	
	

	
	风景园林学
	5
	4
	
	

	动医学院
	动物生物技术
	4
	1
	
	

	
	发育生物学
	4
	1
	
	

	
	基础兽医学
	4
	1
	
	

	
	临床兽医学
	4
	1
	
	

	
	神经生物学
	4
	1
	
	

	
	生理学
	4
	1
	
	

	
	细胞生物学
	4
	1
	
	

	
	预防兽医学
	4
	1
	
	

	水建学院
	水利工程
	2
	2
	
	

	
	土木工程
	2
	2
	
	

	信息学院
	计算机科学与技术
	2
	2
	
	

	
	软件工程
	2
	2
	
	

	机电学院
	农业机械化工程
	1
	2
	
	

	
	农业生物环境与能源工程
	1
	2
	
	

	
	农业电气化与自动化
	1
	2
	
	

	
	农业工程
	1
	2
	
	

	
	机械工程
	1
	2
	
	

	食品学院
	食品科学
	7
	4
	
	

	
	农产品加工及贮藏工程
	7
	4
	
	

	
	粮食、油脂及植物蛋白工程
	7
	4
	
	

	葡酒学院
	发酵工程
	7
	4
	
	

	
	葡萄与葡萄酒学
	7
	4
	
	

	生命学院
	微生物学
	
	3
	3
	9或10

	
	遗传学
	
	3
	3
	9或10

	
	中药学
	
	3
	3
	11或12

	
	植物学
	
	3
	3
	11或12

	理学院
	应用数学
	5
	
	
	

	
	生物物理学
	5
	
	
	

	
	化学生物学
	5
	
	
	

	
	生物信息学
	5
	
	
	

	
	生物化学与分子生物学
	5
	
	
	

	
	应用化学
	5
	
	
	

	经管学院
	区域经济学
	
	
	2
	5或6

	
	管理科学与工程
	
	
	2
	5或6

	
	会计学
	
	
	1
	3或4

	
	金融学
	
	
	1
	3或4

	
	农业经济管理
	
	
	2
	5或6

	
	企业管理
	
	
	1
	3或4

	
	农村金融
	
	1
	1
	1或2

	
	土地资源管理
	
	
	2
	5或6

	人文学院
	科学技术哲学
	
	3
	2
	7或8

	
	环境与资源保护法学
	
	3
	2
	7或8

	
	社会学
	
	3
	2
	7或8

	
	职业技术教育学
	
	3
	2
	7或8

	
	专门史
	
	3
	2
	7或8

	
	科学技术史
	
	3
	2
	7或8

	思政部
	马克思主义基本原理
	
	4
	
	

	
	马克思主义中国化研究
	
	4
	
	

	
	思想政治教育
	
	4
	
	

	外语系
	外国语言学及应用
语言学
	
	4
	
	


备注：1.“马克思主义与社会科学方法论”课程1个班，为人文社科类研究生开设；
2. 硕士英语使用教材为：21世纪实用研究生英语系列教程《现代农林英语》，中国人民大学出版社，主编 史宝辉：吴江梅、刘真； （出版社联系人程子殊，联系电话15001377055）
（二）2015-2016学年第一学期应用型硕士研究生公共课分班安排

	学院名称
	领域方向
	英语分班安排

	水建学院
	建筑与土木工程
	1

	水建学院
	水利工程
	1

	水建学院
	农业工程
	1

	信息学院
	软件工程
	2

	机电学院
	农业工程
	2

	信息学院
	农业信息化
	2

	经管学院
	工商管理
	3

	经管学院
	金融
	3

	动科学院
	草业
	4

	动科学院
	养殖
	4

	动科学院
	渔业
	4

	动医学院
	兽医
	4

	园林学院
	风景园林
	4

	园艺学院
	园艺
	4

	林学院
	林业
	5

	农学院
	作物
	5

	生命学院
	生物工程
	5

	生命学院
	中药学
	5

	人文学院
	公共管理
	6

	人文学院
	农业科技组织与服务
	6

	人文学院
	社会工作
	6

	食品学院
	食品工程
	6

	园林学院
	艺术设计
	7

	植保学院
	植物保护
	7

	资环学院
	环境工程
	7

	资环学院
	农业资源利用
	7


（三）2015-2016学年第一学期博士研究生公共课分班安排
	学院名称
	分班安排

	
	英语
	英语写作
	中国马克思主义与当代
	科技英文写作

	水建学院
	1
	1
	2
	8

	机电学院
	1
	1
	2
	9

	水保所
	1
	1、9
	2、4
	8

	生命学院
	2
	2
	4
	1

	理学院
	2
	2
	4
	1

	林学院
	3
	3
	3
	5

	农学院
	3
	3
	2
	2

	园艺学院
	3
	4
	1
	3

	植保学院
	4
	5、6
	1
	4

	食品学院
	4
	6
	4
	6

	动科学院
	5
	7、8
	3
	

	动医学院
	5
	8
	3
	

	资环学院
	6
	9
	2
	

	园林学院
	6
	9
	2
	

	葡酒学院
	6
	10
	2
	6

	经管学院
	6
	10
	4
	7


备注：2015级硕博连读生的“”中国马克思主义与当代“课程安排在2015-2016学年的第一学期

各学院(系、部、所)研究生秘书名单及联系方式
	序号
	学院名称
	姓名
	职务
	办公电话
	备注

	1
	农学院
	赵谱庆
	秘书
	87082752
	　

	2
	资源环境学院
	杨岩荣
	秘书
	87080050
	　

	3
	水土保持研究所
	魏春兰
	秘书
	87012875
	　

	4
	林学院
	杨学军
	秘书
	87082392
	　

	5
	植物保护学院
	李  明
	秘书
	87091264
	　

	6
	园艺学院
	齐西婷
	秘书
	87082543
	　

	7
	风景园林艺术学院
	郭亚宁
	秘书
	87080274
	　

	8
	机械与电子工程学院
	严  欣
	秘书
	87091737
	　

	9
	信息工程学院
	范芳娟
	秘书
	87092322
	　

	10
	水建与建筑工程学院
	孙明星
	秘书
	87082631
	　

	11
	食品科学与工程学院
	侯东丽
	秘书
	87092275
	　

	12
	葡萄酒学院
	张艳芳
	秘书
	87092233
	　

	13
	经济管理学院
	白晓红
	秘书
	87081141
	　

	14
	人文社会发展学院
	王  曼
	秘书
	87092324
	　

	15
	思政部
	崔  宇
	秘书
	87092002
	　

	16
	外语系
	庞  瑛
	秘书
	87092327
	　

	17
	动物科技学院
	辛清婷
	秘书
	87092120
	　

	18
	动物医学院
	周  婷
	秘书
	87091850
	　

	19
	理学院
	温晓英
	秘书
	87092303
	　

	20
	生命科学学院
	撒文清
	秘书
	87092387
87092368
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